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                            บันทึกข้อความ                                                                                        
ส่วนราชการ     ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ………………
ที่ ศธ ๐๒๑๐.๒๙……/……….                        
                               วันที่        
เรื่อง   ขออนุมัติ  (    )  จัดซื้อ    (    )   จัดจ้าง…………………………

เรียน  ผู้อำนวยการ ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ…………………


เรื่องเดิม


ตามที่ฝ่าย........................ขออนุญาต  (     )   จัดซื้อ   (    )   จัดจ้าง........................จากเงินงบประมาณ ปี............ งาน/โครงการ......................................แผนงาน............................เพื่อ(เหตุผลและความจำเป็น)...............................................................................................................

ข้อเท็จจริง


งานพัสดุได้ดำเนินการสืบราคาและต่อรองราคาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีตกลงราคา   จากร้าน................................................  จำนวน ...............รายการ ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                              รวมเงิน(……………………………………)
	
	


และขอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ คือ

1...............................................................................ประธานกรรมการ

2................................................................................กรรมการ

3...............................................................................กรรมการ

ข้อกฎหมาย
1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.  2535  และแก้ไขเพิ่มเติม
ทุกฉบับ  ข้อ 18(1)  ,27, 29, 34, 35  และข้อ 39

2. คำสั่งกรมการศึกษานอกโรงเรียนที่ 173/2545   ลงวันที่  8  มีนาคม  2545 และ
คำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการที่ 7/2546  ลงวันที่  7 กรกฎาคม  2546

ข้อเสนอ
            จึงเรียนมาเพื่อโปรด
1. อนุมัติ
2. แต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ
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                            บันทึกข้อความ                                                                                        
ส่วนราชการ     ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ……………….
ที่ ศธ ๐๒๑๐.๒๙……/………..                         
                               วันที่        
เรื่อง   ทราบผลและรายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการ ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ……………………


เรื่องเดิม


ตามที่งานพัสดุ  ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ................ได้จัดซื้อ/จัดจ้าง .............. แผนงาน......................งาน/โครงการ.....................................................................จำนวน...........รายการ  จากร้าน...................................จำนวนเงิน........................บาท  

ข้อเท็จจริง


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ดำเนินตรวจรับพัสดุดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ในการดำเนินงานดังกล่าวได้ปฏิบัติจริงและถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการทุกประการ

ข้อกฎหมาย
1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.  2535  และแก้ไขเพิ่มเติม
ทุกฉบับ  ข้อ 71  และ  72

2.  คำสั่งกรมการศึกษานอกโรงเรียนที่ 173/2545   ลงวันที่  8  มีนาคม  2545 

และคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการที่ 7/2546  ลงวันที่  7 กรกฎาคม  2546

ข้อเสนอ
                          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและอนุมัติผลการดำเนินงาน
ใบตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ข้อ 71 และ 72







ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ........






วันที่........เดือน..................................พ.ศ......................

ตามบันทึกขออนุมัติ   (       )  จัดซื้อ   (    )   จัดจ้าง ของศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ...........ที่ ศธ.......................  ลงวันที่.........เดือน...............................พ.ศ.....................ตามรายละเอียด ดังนี้

1. ตามใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...............เลขที่................ลงวันที่...............................

จาก(บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ร้าน)...................................................................................................

จำนวน......................รายการ เป็นเงิน..........................บาท(..............................................................)


2. ตามใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...............เลขที่................ลงวันที่...............................

จาก(บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ร้าน)...................................................................................................

จำนวน......................รายการ เป็นเงิน..........................บาท(..............................................................)


รวมเป็นเงินทั้งสิ้น............................บาท (......................................................................)

คณะกรรมการได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าวไว้ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
ลงชื่อ............................................................ประธานกรรมการ
       



                     (.............................................................)

ลงชื่อ..............................................................กรรมการ
        




        (..............................................................)

ลงชื่อ..............................................................กรรมการ
        




       (..............................................................)

ได้มอบหมายของไว้แก่............................................................. ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
ลงชื่อ..............................................................ผู้ส่งมอบ
        




        (..............................................................)

ลงชื่อ..............................................................ผู้รับมอบ
        




       (..............................................................)
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ที่ ศธ  ๐๒๑๐.๒๙....../                                                        ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ.......






          ......................................................................






           มิถุนายน   ๒๕๔๙
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกโรงเรียนจังหวัดเชียงใหม่
สิ่งที่ส่งมาด้วย  หลักฐานการขออนุมัติเบิกเงินค่าวัสดุ                                      จำนวน  ๑   ชุด

ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ.................ได้ดำเนินจัดซื้อวัสดุจาก(บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ร้าน)................................................ จำนวน..................รายการ เป็นเงิน..................................บาท
(.....................................................................)


ในการดำเนินงานดังกล่าว  ศูนย์บริการการศึกษานอกโรงเรียนอำเภอ.................ได้ปฏิบัติงานจริงและถูกต้อง ตามระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องของทางราชการทุกประการ จึงขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณแผนงาน...................................................งาน.......................................................รหัสงบประมาณ...........จำนวนเงิน......................................บาท (...............................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ





ขอแสดงความนับถือ




�








